Guatemala, 31 de marzo de 2015

Senor

Francisco Javier Antonio Ardon Quezada
Viceministro del Deporte v la Recreacion
Ministerio de Culiura y Deportes

Su Despacho

Estimado Sencr Viceministro;

De la manera mas atenta me dirijo a usied con el proposito de presentarle mi
informe de actividades conforme a lo estipulado en ef Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Profesionales Nimero 243-2015 aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial Ngmero 36-2015 correspondiente al mes de marzo 2015, y para el cobro
de mis honorarios estoy presentando factura Serie A" Numero 000025.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindar apoyo en el Archivo de documentos.

2 Asesorar eventos especiales relacionados con el analisis de problemas de
competencia de la Direccién de Areas Sustantivas.

3. Asesorar el correclo seguimiento de los planes de frabajo, registrados

asignados a la unidad e informar al encargado segun corresponda el estatus de

los mismos para toma de decisiones,

Atender a consultas internas y exlernas de competencia de la Unidad.

5. Transporiar personal de la Direccion de Areas Sustantivas a diferentes
aclividades relacionaclas con las atribuciones de dicha Direccion.

=

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se dejo en distintos lugares a personal que labora en este Ministerio, como

también se fueron a traer.
2. Se condujo el vehiculo con la seguridad respectiva, por esta en buen

funcicnamiento.
3. Se atendieron consulias internas de competencia.




